
       

 

 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 

เรื่อง  มาตรการปองกันการใชทรัพยสินของทางราชการ 

และขอปฏิบัติในการยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน  

---------------------------- 

ดวยมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี ไดเห็นถึงความสำคัญเก่ียวกับนโยบายการปองกันและ 

ปราบปรามการทุจริตโดยใหความสำคัญกับตัวชี้วัดดานการใชทรัพยสินของทางราชการ เนื่องจากผลประเมิน

คุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจำปงบประมาณ ๒๕๖๔ สำนักงาน 

ป.ป.ช. ไดเสนอแนะใหปรับปรุงพัฒนาดวยการจัดทำขอตกลงหรือประกาศใหบุคลากรทราบถึงนโยบายการไม

นำทรัพยสินของหนวยงานไปใชผลประโยชนสวนตัว มีการจัดทำประกาศขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของ

ทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ใหบุคคลภายในและภายนอกหนวยงานทราบใหชัดเจน  

เพ่ือสนองนโยบายในดานการปองกันและปราบปรามการทุจริต และเปนกลไกในการปองกัน 

การทุจริตในการนำทรัพยสินของทางราชการไปใชสวนตัว รวมท้ังมีขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทาง

ราชการไปใชในการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เปนไปตามแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ กรณีการยืม จึงมีมาตรการปองกันกรณีการใช

ทรัพยสินของทางราชการ และขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ดังนี้  

๑. มาตรการปองกันกรณีการใชทรัพยสินของทางราชการ 

๑.๑ หามมิใหเจาหนาท่ี  พนักงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรีนำวัสดุ อุปกรณ  

เครื่องใชสำนักงานตาง ๆ ไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัว 

๑.๒ หามมิใหเจาหนาท่ี พนักงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรีนำรถยนต  

รถจักรยานยนตของทางราชการไปใชในกิจธุระสวนตวั 

๑.๓ หามมิใหเจาหนาท่ี พนักงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรีใหพนักงานขับ 

รถยนตของหนวยงานไปกระทำภารกิจสวนตัวซ่ึงไมเก่ียวของในหนาท่ีหรือภารกิจของทางราชการ 

๒. ขอปฏิบัติในการยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน  

๒.๑ การใหยืมทรัพยสินของทางราชการ หรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ จะตอง 

เปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการเทานั้น หามนำทรัพยสินไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัวหรือนำพัสดุไปใชใน

กิจการ ท้ังนี้ตามนัยขอ ๒๐๗ และ ๒๐๘ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

๒.๒ การยืมพัสดุ ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลความ 

จำเปนและสถานท่ีท่ีจะนำพัสดุไปใช และกำหนดเวลาท่ีสงคืน พรอมระบุชื่อ ตำแหนง และหนวยงานของผูยืม

ใหชัดเจน 

/๒.๒.๑ … 
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๒.๒.๑ การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 

หนวยงานของรัฐผูใหยืม 

๒.๒.๒ การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน 

จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถามยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของ

รัฐจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

๒.๒.๓ การใหบุคคลภายนอกยืมใช การยืมใชตองเปนไปเพ่ือประโยชนของ 

ทางราชการเทานั้น และตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น หรืออธิการบดี

มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี แลวแตกรณีตามนัยขอ ๒๐๘ ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัด

จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒.๓ ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั้นมาคืนใหในสภาพท่ีใชการได 

เรียบรอย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม

โดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือ

ชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

๒.๔ เม่ือครบกำหนดสงคืน ผูยืมตองดำเนินการสงมอบครุภัณฑ หรือวัสดุคงทนนั้น 

คืนตอมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี ตามวันเวลาท่ีกำหนด กรณีไมไดรับพัสดุคืนภายใน ๗ วันทำการนับแตวัน

ครบกำหนดใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุรายงานผูมีอำนาจอนุมัติใหยืมเพ่ือสั่งการตอไป  

๓. ขอกำหนดอ่ืน ๆ  

๓.๑ ผูยืมตองมารับ หรือตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ ท่ียืมนั้น ดวยตนเอง หรืออาจมอบ 

อำนาจใหบุคคลอ่ืนมารับแทนก็ได พรอมจัดหาพาหนะในการรับ - สง รวมท้ังจะตองรับผิดชอบคาใชจายหรือ

คาเสียหายหากมี หรือเกิดข้ึน ในระหวางการขนยายหรือเคลื่อนยายดวยตนเอง  

๓.๒ มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี ทรงไวซ่ึงสิทธิในการไมพิจารณาอนุมัติ หรือ 

อนุญาตการใหพัสดุ/ครุภัณฑ หรือวัสดุคงทนแกผูยืมรายหนึ่งรายใด ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนของทางราชการเปน

สำคัญ  

  จึงประกาศมาใหทราบและถือปฏิบัติโดยเครงครัดท่ัวกัน  

ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๙  เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 

  (ผูชวยศาสตราจารย ดร.กันยา  บารนท) 
                                                               รักษาราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี  

    
 
 

๐๕๕๔/๒๕๖๕ 



 
 

แบบฟอรมการยืมพัสดุ และคืนพัสดุ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 

       เขียนท่ี มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
วันท่ี ........... เดือน ......................... พ.ศ. ............. 

 ขาพเจา ................................................... อายุ ............... ป ตำแหนง/อาชีพ ........................................ 
อยูบานเลขท่ี ..............หมูท่ี ............ ตำบล ............................. อำเภอ ............................. จังหวัด .................... 
หมายเลขโทรศัพทท่ีสามารถติดตอไดสะดวก (ท่ีทำงาน/มือถือ) ........................................................................... 
มีความประสงคขอยืมพัสดุ/ครุภัณฑของมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี เพ่ือ ........................................................ 
..............................................................................................................................................................................
ในระหวางวันท่ี ........ เดือน ................. พ.ศ. ........... ถึง วันท่ี ........ เดือน ................. พ.ศ. .......... รายการดังนี้ 
ลำดับท่ี รายการ จำนวน หนวย เลขท่ีหรือรหัส หมายเหตุ 
      
      
      
      

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ตามรายการท่ียืมนี้ ขาพเจาจะดูแลรักษาเปนอยางดี หากชำรุด เสียหาย ทำใหพัสดุ/ครุภัณฑ
ดังกลาวไมอยูในสภาพท่ียืมไป หรือพัสดุ/ครุภัณฑดังกลาวสูญหายไป ขาพเจาขอรับผิดชอบโดยไมมี
เง่ือนไขใด ๆ ท้ังส้ิน ท้ังนี้  
 ขาพเจาจะสงคืนพัสดุ/ครุภัณฑ ภายในวันท่ี ........... เดือน ........................... พ.ศ. ...............  
เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. วันเวลาราชการ  

 ไดรับของแลวเม่ือวันท่ี ........... เดือน ...................... พ.ศ. ............. 
 (ลงชื่อ) ............................................ ผูจายของ (ลงชื่อ) .................................................. ผูรับของ 

(.........................................)   (.............................................) 

 ไดรับของคืนแลวเม่ือวันท่ี ........... เดือน ...................... พ.ศ. ............. 
 (ลงชื่อ) ............................................ ผูสงคืน (ลงชื่อ) .................................................. ผูรับคืน 

(.........................................)   (.............................................) 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี 
  เห็นควรอนุญาตใหยืมพัสดุ/ครุภณัฑ  
ตามรายการดังกลาวขางตน 

 ไมอนุญาตใหยืมพัสดุ/ครุภัณฑ 
ตามรายการดังกลาวขางตน 
 (ลงชื่อ) ................................................ 
  (.............................................) 
ตำแหนง ............................................................... 

(ลงชื่อ) ................................................ 
  (.............................................) 
ตำแหนง ............................................................... 
 

(ลงชื่อ) ................................................ ผูยืม 
 (.............................................) 
(ลงชื่อ) ................................................ 
 (.............................................) 
ตำแหนง ....................................................... 
 

(ลงชื่อ) ............................................. ผูอนุมัติ/ผูใหยืม 
 (.............................................) 
ตำแหนง ....................................................... 
 


