
สถานะปจจุบัน เปาหมาย

(ปงบประมาณกอน พ.ศ. 2562) (ปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ. 2563 )

1.  การประหยัดคาวัสดุในสํานักงาน มีการใชคาวัสดุในสํานักงาน  ในปงบประมาณ พ.ศ. 2562 ลดคาใชจายคาวัสดุในสํานักงาน รอยละ 5 ของปงบประมาณ พ.ศ. 2562

เปนจํานวนเงิน 7,690,797.13 บาท คิดเปนเงินที่ลดได 384,539.86 บาท

2.  การประหยัดคาลวงเวลา มีการใชคาลวงเวลา  ในปงบประมาณ พ.ศ. 2562 ลดคาใชจายคาลวงเวลา รอยละ 5 ของปงบประมาณ พ.ศ. 2562

เปนจํานวนเงิน 450,360 บาท คิดเปนเงินที่ลดได 22,518 บาท

การรายงานเกี่ยวกับการวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานคาใชจาย 

การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานคาใชจาย  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กิจกรรม



ชื่อกิจกรรม/ Process (กอนลด) Process (เปาหมายการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมายหลัง เปาหมายหลัง

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง การปรับปรุง

1. กิจกรรมดานฝายฝก

ประสบการณ

วิชาชีพครู 

(ขอเปดกรณีพิเศษ)




1 ชม.

1 วัน

1 วัน




30 นาที

1 วัน

10 นาที

 การรับเรื่องจาก

นักศึกษาผานไปยัง

ผูบริหาร จนถึงการ

เวียนแจงเรื่อง 

เดิมใชเวลา 2 วัน 

1 ชั่วโมง

การรับเรื่องจาก

นักศึกษาผานไปยัง

ผูบริหาร จนถึงการ

เวียนแจงเรื่อง 

ใชเวลาใหม 1 วัน 

40 นาที

-  ตนทุนรวม

105 บาท

-  ปริมาณการใชกระดาษ

 1 รีม

-  ตนทุนตอหนวย

105 บาท

(ใชกระดาษดี

ในการสําเนาแบบบันทึก

ขอเปดกรณีพิเศษ)

-  ตนทุนรวม

0 บาท

-  ปริมาณการใชกระดาษ

 1 รีม

-  ตนทุนตอหนวย

0 บาท

(ใชกระดาษรีไซเคิล

ในการสําเนาแบบบันทึก

ขอเปดกรณีพิเศษ)

กอนการปรับปรุง กอนการปรับปรุง

การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรม

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

รับหนังสือจาก

นักศึกษาท่ีมี

คุณสมบัติในการ

ออกฝกสอนฯ

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบ

คุณสมบัติของ

นักศึกษาเบ้ืองตน

เสนอรองคณบดี

ฝายวิชาการ

เสนอผูบริหาร

สั่งการ

จัดสงเอกสารตาม

คําสั่งของผูบริหาร/

หนวยงานท่ี

เก่ียวของ

รับหนังสือจาก

นักศึกษาท่ีมี

คุณสมบัติในการ

ออกฝกสอนฯ

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบ

คุณสมบัติของ

นักศึกษาเบ้ืองตน

เสนอรองคณบดี

ฝายวิชาการ

เสนอผูบริหาร

สั่งการ

จัดสงเอกสารตาม

คําส่ังของผูบริหาร/

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

ผาน facebook/Line



ชื่อกิจกรรม/ Process (กอนลด) Process (เปาหมายการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมายหลัง เปาหมายหลัง

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง การปรับปรุง

2. การขอรับทุนสนับสนุน  เชิงคุณภาพ ปริมาณงาน 7 ขั้นตอน ปริมาณงาน 4 ขั้นตอน

และเงินรางวัลเผยแพร 1. ดานเวลา 5 วัน 1. เวลา 3 วัน ตนทุนตอหนวยคากระดาษ ตนทุนตอหนวยคากระดาษ

ผลงานวิจัย และ 1 ช.ม. และ 2 ช.ม. 1/4 รีม 25 บาท 1/8 รีม 12.50 บาท

 - ตรวจสอบความ *ปรับกระบวนการ*

ถูกตองสงคืนแกไข  - ปรับแบบฟอรมคําขอ

1 วัน ใหชัดเจน

 - นําเสนอผูบริหาร  - กําหนดชวงเวลาการ

(ผอ.ประธานกองทุน) รับเอกสาร

3 วัน  - กําหนดเวลาประชุม

 - จัดทําบัญชีแยก คณะกรรมการกองทุน

ประเภทของเงิน

รางวัล 1 ชั่วโมง

 - รวบรวมเตรียมการ

เขาประชุมตามรอบ

ที่กําหนด

 - ทําบันทึกเวียนแจง

ผลการพิจารณา 1 วัน

2. ดานบริการ

 - จํานวนผูรับบริการ

10-25 คน

(ตอ)

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

กอนการปรับปรุง กอนการปรับปรุง

รับบันทึกขอความขอรับ

การสนับสนุนฯจากคณะ

รับบันทึกขอความขอรับ

การสนับสนุนฯจากคณะ

ตรวจสอบความถูกตอง

ข้ันตน
จัดทําบัญชีจําแนก

ประเภทเงินรางวัลเพ่ือ

นําเขาพิจารณาในท่ี

นําเสนอผูอํานวยการ

ตรวจสอบตามหลักเกณฑ

จัดทําบัญชีขอความแจงผล

การพิจารณาทางอิเมล

(ยกเวนกรณีไมอนุมัติ

ทําหนังสือราชการแจง)

เบิกจายจัดทําสรุปรายงาน

ผลตอคณะกรรมการ

นําเสนอผูอํานวยการ

ตรวจสอบตามหลักเกณฑ

นําเสนอประธาน

คณะกรรมการกองทุน

วิจัยสั่งการ

จัดทําบัญชีจําแนกประเภท

เงินรางวัลเพ่ือนําเขา

พิจารณาในคณะกรรมการ

กองทุนวิจัย

จัดทําบันทึกขอความแจง

ผลการพิจารณา

เบิกจายรายงานผลตอ

คณะกรรมการกองทุนฯ



ชื่อกิจกรรม/ Process (กอนลด) Process (เปาหมายการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมายหลัง เปาหมายหลัง

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง การปรับปรุง

1. กิจกรรมประเมินผลความพึง    เชิงคุณภาพ เชิงคุณภาพ ตนทุนรวม 5,000 ตนทุนรวม 100 บาท

พอใจในการจัดกิจกรรมonline 1.ดานเวลา  1.ดานเวลา บาท

ภายใน 5 วัน  - ภายใน 1 วัน ปริมาณงาน 7 ปริมาณงาน 4

2. ดานบริการ  2.ดานคุณภาพ ขั้นตอน ขั้นตอน

สะดวก รวดเร็ว สะดวก รวดเร็ว

ประหยัดเวลา ยิ่งขึ้น ตนทุนตอหนวย ตนทุนตอหนวย

3.ดานความ 3.ดานความ 500 บาท 10 บาท

พึงพอใจ พึงพอใจ

ระดับความพึงพอ ระดับมาก

ใจที่สูงขึ้น

กอนการปรับปรุง กอนการปรับปรุง

การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรมอยางแทจริง

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

สรา้งแบบประเมนิ

ถา่ยเอกสารตาม
จํานวนผูเ้ขา้รว่ม

กจิกรรม

แจกแบบประเมนิ

สรา้งแบบ
ประเมนิ/QR Code

พมิพ์ QR Code /
นําไปแปะในหอ้ง

กจิกรรม

ผูเ้ขา้รว่มกจิกรรม
ทําแบบประเมนิ
ออนไลน์

พมิพร์ายงาน

เก็บแบบประเมนิ

เก็บแบบประเมนิ

สรปุผลประเมนิ

พมิพแ์บบประเมนิ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาวัสดุในสํานักงาน

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาลวงเวลา

ดานกิจกรรม

กิจกรรมดานฝายฝกประสบการณ

วิชาชีพครู (ขอเปดกรณีพิเศษ)

ดานกิจกรรม

การขอรับทุนสนับสนุนและเงิน

รางวัลเผยแพรผลงานวิจัย

ดานกิจกรรมอยางแทจริง สํานักศิลปะและ

กิจกรรมประเมินผลความพึงพอใจ วัฒนธรรม

การจัดกิจกรรม online

สถาบันวิจัยและพัฒนา

ทุกหนวยงาน

การกําหนดระยะเวลาและผูรับผิดชอบของแผนเพิ่มประสิทธิภาพ

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

แผนการเพิ่มประสิทธิภาพ
ระยะเวลา

ผูรับผิดชอบ

ทุกหนวยงาน

คณะครุศาสตร



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรายงานผลการดำเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 



ระยะเวลา เปาหมาย ระยะเวลา

ตามแผนฯ (ปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ. 2563 ) จริง

1.การประหยัดคาวัสดุ ต.ค.62-ก.ย.63 ลดคาใชจายคาวัสดุในสํานักงาน รอยละ5 ของป ต.ค.62-ก.ย.63 มีการใชวัสดุสํานักงานในปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ.2563 1.1 มีการรับน.ศ.ปริญญาโท และนร.สาธิตเพิ่มขึ้นจากแผนรับ

ในสํานักงาน งบประมาณ พ.ศ. 2562 คิดเปนเงินที่ลดได เปนจํานวนเงิน 10,959,069.66 บาท เพิ่มขึ้นรอยละ 42.50 จึงจําเปนตองมีวัสดุในการดําเนินงานเพิ่มขึ้น

384,539.86 บาท ของการใชวัสดุสํานักงานในปงบประมาณเกา พ.ศ.2562 1.2 หนวยงานมีกิจกรรมการจัดทําเอกสารการประชุม และมี

กิจกรรมการบริหารจัดการเพิ่มขึ้นในชวงสถานการณโควิด ที่มีทั้ง

รูปแบบการออนไลนและรูปแบบเอกสารควบคูกันไป

1.3 จากการแพรระบาดของไวรัสโควิด ทําใหมหาวิทยาลัย

ดําเนินโครงการไดนอยลง จึงทําใหปรับงบประมาณบางสวน

ที่เหลือไปยังคาวัสดุสํานักงาน

2.การประหยัดคาลวงเวลา ต.ค.62-ก.ย.63 ลดคาใชจายคาลวงเวลา รอยละ 5 ของป ต.ค.62-ก.ย.63 มีการจายคาลวงเวลาในปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ.2563 เนื่องจากการปฏิบัติงานยังดําเนินงานตามภารกิจประจําและ

งบประมาณ พ.ศ. 2562  คิดเปนเงินที่ลดได เปนจํานวนเงิน 450,040 บาท ลดลงรอยละ 0.07 มีการปฏิบัติงานเพิ่มในชวงโควิด เพื่อใหเตรียมความพรอมใน

22,518 บาท ของการจายคาลวงเวลา ในปงบประมาณเกา พ.ศ.2562 การเรียนการสอนonline และการเตรียมสถานที่รองรับการ

ปฏิบัติงาน จึงทําใหไมสามารถลดคาลวงเวลาตามที่วางแผน

ไวได แตก็ยังไมเกินจากคาใชจายในปกอน

กิจกรรม ผลการดําเนินงาน เหตุผล

การรายงานผลการดําเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานคาใชจาย 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563



ชื่อกิจกรรม/ Process (เปาหมายการปรับปรุง) Process (ผลการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมาย ผลการ เปาหมาย ผลการ

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง ปรับปรุง การปรับปรุง ปรับปรุง

1. กิจกรรมดานฝายฝก

ประสบการณ

วิชาชีพครู 

(ขอเปดกรณีพิเศษ)




30 นาที

1 วัน

10 นาที

1 วัน

 การรับเรื่องจาก

นักศึกษาผานไปยัง

ผูบริหาร จนถึงการ

เวียนแจงเรื่อง 

ใชเวลาใหม 1 วัน 

40 นาที

การรับเรื่องจาก

นักศึกษาผานไปยัง

ผูบริหาร จนถึงการ

เวียนแจงเรื่อง 

ใชเวลาใหม 1 วัน 

-  ตนทุนรวม

0 บาท

-  ปริมาณการใชกระดาษ

 1 รีม

-  ตนทุนตอหนวย

0 บาท

(ใชกระดาษรีไซเคิล

ในการสําเนาแบบบันทึก

ขอเปดกรณีพิเศษ)

-  ตนทุนรวม

0 บาท

-  ปริมาณการใชกระดาษ

 1 รีม

-  ตนทุนตอหนวย

0 บาท

(ใชกระดาษรีไซเคิล

ในการสําเนาแบบบันทึก

ขอเปดกรณีพิเศษ)

การรายงานผลการดําเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรม

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

รับหนังสือจาก

นักศึกษาท่ีมี

คุณสมบัติในการ

ออกฝกสอนฯ

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบ

คุณสมบัติของ

นักศึกษาเบ้ืองตน

เสนอรองคณบดี

ฝายวิชาการ

เสนอผูบริหาร

สั่งการ

รับหนังสือจาก

นักศึกษาท่ีมี

คุณสมบัติในการ

ออกฝกสอนฯ

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบ

คุณสมบัติของ

นักศึกษาเบ้ืองตน

เสนอรองคณบดี

ฝายวิชาการ

เสนอผูบริหาร

สั่งการ

จัดสงเอกสารตาม

คําส่ังของผูบริหาร/

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

ผาน facebook/Line

จัดสงเอกสารตาม

คําส่ังของผูบริหาร/

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

ผาน facebook/Line



ชื่อกิจกรรม/ Process (เปาหมายการปรับปรุง) Process (ผลการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมาย ผลการ เปาหมาย ผลการ

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง ปรับปรุง การปรับปรุง ปรับปรุง

2. การขอรับทุนสนับสนุน  เชิงคุณภาพ ปริมาณงาน 4 ขั้นตอน ปริมาณงาน 4 ขั้นตอน

และเงินรางวัลเผยแพร 1. เวลา 3 วัน 1. เวลา 3 วัน ตนทุนตอหนวยคากระดาษ ตนทุนตอหนวยคากระดาษ

ผลงานวิจัย และ 2 ช.ม. และ 2 ช.ม. 1/8 รีม 12.50 บาท 1/4 รีม 25 บาท

*ปรับกระบวนการ* *ปรับกระบวนการ*

 - ปรับแบบฟอรมคําขอ - ปรับแบบฟอรมคําขอ

ใหชัดเจน ใหชัดเจน

 - กําหนดชวงเวลาการ  - กําหนดชวงเวลาการ หมายเหต:ุ สามารถลด

รับเอกสาร รับเอกสาร ขั้นตอนการดําเนินงานได

 - กําหนดเวลาประชุม  - กําหนดเวลาประชุม แตไมสามารถลดการใช

คณะกรรมการกองทุน คณะกรรมการกองทุน กระดาษไดเนื่องจากการใช

กระดาษปริมาณเทาเดิม

(ตอ)

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

รับบันทึกขอความขอรับ

การสนับสนุนฯจากคณะ

รับบันทึกขอความขอรับ

การสนับสนุนฯจากคณะ

จัดทําบัญชีจําแนกประเภทเงิน

รางวัลเพ่ือนําเขาพิจารณาในท่ี

ประชุมกรรมการกองทุน

นําเสนอผูอํานวยการ

ตรวจสอบตามหลักเกณฑ

จัดทําบัญชีขอความแจงผล

การพิจารณาทางอิเมล

(ยกเวนกรณีไมอนุมัติ

ทําหนังสือราชการแจง)

เบิกจายจัดทําสรุปรายงาน

ผลตอคณะกรรมการ

นําเสนอผูอํานวยการ

ตรวจสอบตามหลักเกณฑ

จัดทําบัญชีจําแนกประเภท

เงินรางวัลเพ่ือนําเขา

พิจารณาในคณะกรรมการ

กองทุนวิจัย

เบิกจายรายงานผลตอ

คณะกรรมการกองทุนฯ

จัดทําบัญชีจําแนกประเภทเงิน

รางวัลเพ่ือนําเขาพิจารณาในท่ี

ประชุมกรรมการกองทุน



ชื่อกิจกรรม/ Process (เปาหมายการปรับปรุง) Process (ผลการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมาย ผลการ เปาหมาย ผลการ

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง ปรับปรุง การปรับปรุง ปรับปรุง

1. กิจกรรมประเมินผลความพึง    เชิงคุณภาพ เชิงคุณภาพ ตนทุนรวม 100 บาทตนทุนรวม 100 บาท

พอใจในการจัดกิจกรรมonline  1.ดานเวลา  1.ดานเวลา

 - ภายใน 1 วัน  - ภายใน 1 วัน ปริมาณงาน 4 ปริมาณงาน 4

 2.ดานคุณภาพ  2.ดานคุณภาพ ขั้นตอน ขั้นตอน

สะดวก รวดเร็ว สะดวก รวดเร็ว

ยิ่งขึ้น ยิ่งขึ้น ตนทุนตอหนวย ตนทุนตอหนวย

3.ดานความ 3.ดานความ 10 บาท 10 บาท

พึงพอใจ พึงพอใจ

ระดับมาก ระดับมาก

การรายงานผลการดําเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรมอยางแทจริง

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

สรา้งแบบ
ประเมนิ/QR Code

พมิพ์ QR Code /
นําไปแปะในหอ้ง

กจิกรรม

ผูเ้ขา้รว่มกจิกรรม
ทําแบบประเมนิ
ออนไลน์

พมิพร์ายงาน

สรา้งแบบ
ประเมนิ/QR Code

พมิพ์ QR Code /
นําไปแปะในหอ้ง

กจิกรรม

ผูเ้ขา้รว่มกจิกรรม
ทําแบบประเมนิ
ออนไลน์

พมิพร์ายงาน



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาวัสดุในสํานักงาน

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาลวงเวลา

ดานกิจกรรม

กิจกรรมดานฝายฝกประสบการณ

วิชาชีพครู (ขอเปดกรณีพิเศษ)

ดานกิจกรรม

การขอรับทุนสนับสนุนและเงิน

รางวัลเผยแพรผลงานวิจัย

ดานกิจกรรมอยางแทจริง สํานักศิลปะและ

กิจกรรมประเมินผลความพึงพอใจ วัฒนธรรม

การจัดกิจกรรม online

สถาบันวิจัยและพัฒนา

ทุกหนวยงาน

การกําหนดระยะเวลาและผูรับผิดชอบของแผนเพิ่มประสิทธิภาพ

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

แผนการเพิ่มประสิทธิภาพ
ระยะเวลา

ผูรับผิดชอบ

ทุกหนวยงาน

คณะครุศาสตร
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