
สถานะปจจุบัน เปาหมาย

(ปงบประมาณกอน พ.ศ. 2562) (ปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ. 2563 )

1.  การประหยัดคาวัสดุในสํานักงาน มีการใชคาวัสดุในสํานักงาน  ในปงบประมาณ พ.ศ. 2562 ลดคาใชจายคาวัสดุในสํานักงาน รอยละ 5 ของปงบประมาณ พ.ศ. 2562

เปนจํานวนเงิน 7,690,797.13 บาท คิดเปนเงินที่ลดได 384,539.86 บาท

2.  การประหยัดคาลวงเวลา มีการใชคาลวงเวลา  ในปงบประมาณ พ.ศ. 2562 ลดคาใชจายคาลวงเวลา รอยละ 5 ของปงบประมาณ พ.ศ. 2562

เปนจํานวนเงิน 450,360 บาท คิดเปนเงินที่ลดได 22,518 บาท

การรายงานเกี่ยวกับการวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานคาใชจาย 

การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานคาใชจาย  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กิจกรรม



ชื่อกิจกรรม/ Process (กอนลด) Process (เปาหมายการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมายหลัง เปาหมายหลัง

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง การปรับปรุง

1. กิจกรรมดานฝายฝก

ประสบการณ

วิชาชีพครู 

(ขอเปดกรณีพิเศษ)




1 ชม.

1 วัน

1 วัน




30 นาที

1 วัน

10 นาที

 การรับเรื่องจาก

นักศึกษาผานไปยัง

ผูบริหาร จนถึงการ

เวียนแจงเรื่อง 

เดิมใชเวลา 2 วัน 

1 ชั่วโมง

การรับเรื่องจาก

นักศึกษาผานไปยัง

ผูบริหาร จนถึงการ

เวียนแจงเรื่อง 

ใชเวลาใหม 1 วัน 

40 นาที

-  ตนทุนรวม

105 บาท

-  ปริมาณการใชกระดาษ

 1 รีม

-  ตนทุนตอหนวย

105 บาท

(ใชกระดาษดี

ในการสําเนาแบบบันทึก

ขอเปดกรณีพิเศษ)

-  ตนทุนรวม

0 บาท

-  ปริมาณการใชกระดาษ

 1 รีม

-  ตนทุนตอหนวย

0 บาท

(ใชกระดาษรีไซเคิล

ในการสําเนาแบบบันทึก

ขอเปดกรณีพิเศษ)

กอนการปรับปรุง กอนการปรับปรุง

การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรม

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

รับหนังสือจาก

นักศึกษาท่ีมี

คุณสมบัติในการ

ออกฝกสอนฯ

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบ

คุณสมบัติของ

นักศึกษาเบ้ืองตน

เสนอรองคณบดี

ฝายวิชาการ

เสนอผูบริหาร

สั่งการ

จัดสงเอกสารตาม

คําสั่งของผูบริหาร/

หนวยงานท่ี

เก่ียวของ

รับหนังสือจาก

นักศึกษาท่ีมี

คุณสมบัติในการ

ออกฝกสอนฯ

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบ

คุณสมบัติของ

นักศึกษาเบ้ืองตน

เสนอรองคณบดี

ฝายวิชาการ

เสนอผูบริหาร

สั่งการ

จัดสงเอกสารตาม

คําส่ังของผูบริหาร/

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

ผาน facebook/Line



ชื่อกิจกรรม/ Process (กอนลด) Process (เปาหมายการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมายหลัง เปาหมายหลัง

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง การปรับปรุง

2. การขอรับทุนสนับสนุน  เชิงคุณภาพ ปริมาณงาน 7 ขั้นตอน ปริมาณงาน 4 ขั้นตอน

และเงินรางวัลเผยแพร 1. ดานเวลา 5 วัน 1. เวลา 3 วัน ตนทุนตอหนวยคากระดาษ ตนทุนตอหนวยคากระดาษ

ผลงานวิจัย และ 1 ช.ม. และ 2 ช.ม. 1/4 รีม 25 บาท 1/8 รีม 12.50 บาท

 - ตรวจสอบความ *ปรับกระบวนการ*

ถูกตองสงคืนแกไข  - ปรับแบบฟอรมคําขอ

1 วัน ใหชัดเจน

 - นําเสนอผูบริหาร  - กําหนดชวงเวลาการ

(ผอ.ประธานกองทุน) รับเอกสาร

3 วัน  - กําหนดเวลาประชุม

 - จัดทําบัญชีแยก คณะกรรมการกองทุน

ประเภทของเงิน

รางวัล 1 ชั่วโมง

 - รวบรวมเตรียมการ

เขาประชุมตามรอบ

ที่กําหนด

 - ทําบันทึกเวียนแจง

ผลการพิจารณา 1 วัน

2. ดานบริการ

 - จํานวนผูรับบริการ

10-25 คน

(ตอ)

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

กอนการปรับปรุง กอนการปรับปรุง

รับบันทึกขอความขอรับ

การสนับสนุนฯจากคณะ

รับบันทึกขอความขอรับ

การสนับสนุนฯจากคณะ

ตรวจสอบความถูกตอง

ข้ันตน
จัดทําบัญชีจําแนก

ประเภทเงินรางวัลเพ่ือ

นําเขาพิจารณาในท่ี

นําเสนอผูอํานวยการ

ตรวจสอบตามหลักเกณฑ

จัดทําบัญชีขอความแจงผล

การพิจารณาทางอิเมล

(ยกเวนกรณีไมอนุมัติ

ทําหนังสือราชการแจง)

เบิกจายจัดทําสรุปรายงาน

ผลตอคณะกรรมการ

นําเสนอผูอํานวยการ

ตรวจสอบตามหลักเกณฑ

นําเสนอประธาน

คณะกรรมการกองทุน

วิจัยสั่งการ

จัดทําบัญชีจําแนกประเภท

เงินรางวัลเพ่ือนําเขา

พิจารณาในคณะกรรมการ

กองทุนวิจัย

จัดทําบันทึกขอความแจง

ผลการพิจารณา

เบิกจายรายงานผลตอ

คณะกรรมการกองทุนฯ



ชื่อกิจกรรม/ Process (กอนลด) Process (เปาหมายการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมายหลัง เปาหมายหลัง

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง การปรับปรุง

1. กิจกรรมประเมินผลความพึง    เชิงคุณภาพ เชิงคุณภาพ ตนทุนรวม 5,000 ตนทุนรวม 100 บาท

พอใจในการจัดกิจกรรมonline 1.ดานเวลา  1.ดานเวลา บาท

ภายใน 5 วัน  - ภายใน 1 วัน ปริมาณงาน 7 ปริมาณงาน 4

2. ดานบริการ  2.ดานคุณภาพ ขั้นตอน ขั้นตอน

สะดวก รวดเร็ว สะดวก รวดเร็ว

ประหยัดเวลา ยิ่งขึ้น ตนทุนตอหนวย ตนทุนตอหนวย

3.ดานความ 3.ดานความ 500 บาท 10 บาท

พึงพอใจ พึงพอใจ

ระดับความพึงพอ ระดับมาก

ใจที่สูงขึ้น

กอนการปรับปรุง กอนการปรับปรุง

การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรมอยางแทจริง

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

สรา้งแบบประเมนิ

ถา่ยเอกสารตาม
จํานวนผูเ้ขา้รว่ม

กจิกรรม

แจกแบบประเมนิ

สรา้งแบบ
ประเมนิ/QR Code

พมิพ์ QR Code /
นําไปแปะในหอ้ง

กจิกรรม

ผูเ้ขา้รว่มกจิกรรม
ทําแบบประเมนิ
ออนไลน์

พมิพร์ายงาน

เก็บแบบประเมนิ

เก็บแบบประเมนิ

สรปุผลประเมนิ

พมิพแ์บบประเมนิ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาวัสดุในสํานักงาน

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาลวงเวลา

ดานกิจกรรม

กิจกรรมดานฝายฝกประสบการณ

วิชาชีพครู (ขอเปดกรณีพิเศษ)

ดานกิจกรรม

การขอรับทุนสนับสนุนและเงิน

รางวัลเผยแพรผลงานวิจัย

ดานกิจกรรมอยางแทจริง สํานักศิลปะและ

กิจกรรมประเมินผลความพึงพอใจ วัฒนธรรม

การจัดกิจกรรม online

สถาบันวิจัยและพัฒนา

ทุกหนวยงาน

การกําหนดระยะเวลาและผูรับผิดชอบของแผนเพิ่มประสิทธิภาพ

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

แผนการเพิ่มประสิทธิภาพ
ระยะเวลา

ผูรับผิดชอบ

ทุกหนวยงาน

คณะครุศาสตร



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรายงานผลการดำเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 



ระยะเวลา เปาหมาย ระยะเวลา

ตามแผนฯ (ปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ. 2563 ) จริง

1.การประหยัดคาวัสดุ ต.ค.62-ก.ย.63 ลดคาใชจายคาวัสดุในสํานักงาน รอยละ5 ของป ต.ค.62-ก.ย.63 มีการใชวัสดุสํานักงานในปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ.2563 1.1 มีการรับน.ศ.ปริญญาโท และนร.สาธิตเพิ่มขึ้นจากแผนรับ

ในสํานักงาน งบประมาณ พ.ศ. 2562 คิดเปนเงินที่ลดได เปนจํานวนเงิน 10,959,069.66 บาท เพิ่มขึ้นรอยละ 42.50 จึงจําเปนตองมีวัสดุในการดําเนินงานเพิ่มขึ้น

384,539.86 บาท ของการใชวัสดุสํานักงานในปงบประมาณเกา พ.ศ.2562 1.2 หนวยงานมีกิจกรรมการจัดทําเอกสารการประชุม และมี

กิจกรรมการบริหารจัดการเพิ่มขึ้นในชวงสถานการณโควิด ที่มีทั้ง

รูปแบบการออนไลนและรูปแบบเอกสารควบคูกันไป

1.3 จากการแพรระบาดของไวรัสโควิด ทําใหมหาวิทยาลัย

ดําเนินโครงการไดนอยลง จึงทําใหปรับงบประมาณบางสวน

ที่เหลือไปยังคาวัสดุสํานักงาน

2.การประหยัดคาลวงเวลา ต.ค.62-ก.ย.63 ลดคาใชจายคาลวงเวลา รอยละ 5 ของป ต.ค.62-ก.ย.63 มีการจายคาลวงเวลาในปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ.2563 เนื่องจากการปฏิบัติงานยังดําเนินงานตามภารกิจประจําและ

งบประมาณ พ.ศ. 2562  คิดเปนเงินที่ลดได เปนจํานวนเงิน 450,040 บาท ลดลงรอยละ 0.07 มีการปฏิบัติงานเพิ่มในชวงโควิด เพื่อใหเตรียมความพรอมใน

22,518 บาท ของการจายคาลวงเวลา ในปงบประมาณเกา พ.ศ.2562 การเรียนการสอนonline และการเตรียมสถานที่รองรับการ

ปฏิบัติงาน จึงทําใหไมสามารถลดคาลวงเวลาตามที่วางแผน

ไวได แตก็ยังไมเกินจากคาใชจายในปกอน

กิจกรรม ผลการดําเนินงาน เหตุผล

การรายงานผลการดําเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานคาใชจาย 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563



ชื่อกิจกรรม/ Process (เปาหมายการปรับปรุง) Process (ผลการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมาย ผลการ เปาหมาย ผลการ

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง ปรับปรุง การปรับปรุง ปรับปรุง

1. กิจกรรมดานฝายฝก

ประสบการณ

วิชาชีพครู 

(ขอเปดกรณีพิเศษ)




30 นาที

1 วัน

10 นาที

1 วัน

 การรับเรื่องจาก

นักศึกษาผานไปยัง

ผูบริหาร จนถึงการ

เวียนแจงเรื่อง 

ใชเวลาใหม 1 วัน 

40 นาที

การรับเรื่องจาก

นักศึกษาผานไปยัง

ผูบริหาร จนถึงการ

เวียนแจงเรื่อง 

ใชเวลาใหม 1 วัน 

-  ตนทุนรวม

0 บาท

-  ปริมาณการใชกระดาษ

 1 รีม

-  ตนทุนตอหนวย

0 บาท

(ใชกระดาษรีไซเคิล

ในการสําเนาแบบบันทึก

ขอเปดกรณีพิเศษ)

-  ตนทุนรวม

0 บาท

-  ปริมาณการใชกระดาษ

 1 รีม

-  ตนทุนตอหนวย

0 บาท

(ใชกระดาษรีไซเคิล

ในการสําเนาแบบบันทึก

ขอเปดกรณีพิเศษ)

การรายงานผลการดําเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรม

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

รับหนังสือจาก

นักศึกษาท่ีมี

คุณสมบัติในการ

ออกฝกสอนฯ

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบ

คุณสมบัติของ

นักศึกษาเบ้ืองตน

เสนอรองคณบดี

ฝายวิชาการ

เสนอผูบริหาร

สั่งการ

รับหนังสือจาก

นักศึกษาท่ีมี

คุณสมบัติในการ

ออกฝกสอนฯ

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบ

คุณสมบัติของ

นักศึกษาเบ้ืองตน

เสนอรองคณบดี

ฝายวิชาการ

เสนอผูบริหาร

สั่งการ

จัดสงเอกสารตาม

คําส่ังของผูบริหาร/

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

ผาน facebook/Line

จัดสงเอกสารตาม

คําส่ังของผูบริหาร/

หนวยงานที่เกี่ยวของ 

ผาน facebook/Line



ชื่อกิจกรรม/ Process (เปาหมายการปรับปรุง) Process (ผลการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมาย ผลการ เปาหมาย ผลการ

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง ปรับปรุง การปรับปรุง ปรับปรุง

2. การขอรับทุนสนับสนุน  เชิงคุณภาพ ปริมาณงาน 4 ขั้นตอน ปริมาณงาน 4 ขั้นตอน

และเงินรางวัลเผยแพร 1. เวลา 3 วัน 1. เวลา 3 วัน ตนทุนตอหนวยคากระดาษ ตนทุนตอหนวยคากระดาษ

ผลงานวิจัย และ 2 ช.ม. และ 2 ช.ม. 1/8 รีม 12.50 บาท 1/4 รีม 25 บาท

*ปรับกระบวนการ* *ปรับกระบวนการ*

 - ปรับแบบฟอรมคําขอ - ปรับแบบฟอรมคําขอ

ใหชัดเจน ใหชัดเจน

 - กําหนดชวงเวลาการ  - กําหนดชวงเวลาการ หมายเหต:ุ สามารถลด

รับเอกสาร รับเอกสาร ขั้นตอนการดําเนินงานได

 - กําหนดเวลาประชุม  - กําหนดเวลาประชุม แตไมสามารถลดการใช

คณะกรรมการกองทุน คณะกรรมการกองทุน กระดาษไดเนื่องจากการใช

กระดาษปริมาณเทาเดิม

(ตอ)

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

รับบันทึกขอความขอรับ

การสนับสนุนฯจากคณะ

รับบันทึกขอความขอรับ

การสนับสนุนฯจากคณะ

จัดทําบัญชีจําแนกประเภทเงิน

รางวัลเพ่ือนําเขาพิจารณาในท่ี

ประชุมกรรมการกองทุน

นําเสนอผูอํานวยการ

ตรวจสอบตามหลักเกณฑ

จัดทําบัญชีขอความแจงผล

การพิจารณาทางอิเมล

(ยกเวนกรณีไมอนุมัติ

ทําหนังสือราชการแจง)

เบิกจายจัดทําสรุปรายงาน

ผลตอคณะกรรมการ

นําเสนอผูอํานวยการ

ตรวจสอบตามหลักเกณฑ

จัดทําบัญชีจําแนกประเภท

เงินรางวัลเพ่ือนําเขา

พิจารณาในคณะกรรมการ

กองทุนวิจัย

เบิกจายรายงานผลตอ

คณะกรรมการกองทุนฯ

จัดทําบัญชีจําแนกประเภทเงิน

รางวัลเพ่ือนําเขาพิจารณาในท่ี

ประชุมกรรมการกองทุน



ชื่อกิจกรรม/ Process (เปาหมายการปรับปรุง) Process (ผลการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมาย ผลการ เปาหมาย ผลการ

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง ปรับปรุง การปรับปรุง ปรับปรุง

1. กิจกรรมประเมินผลความพึง    เชิงคุณภาพ เชิงคุณภาพ ตนทุนรวม 100 บาทตนทุนรวม 100 บาท

พอใจในการจัดกิจกรรมonline  1.ดานเวลา  1.ดานเวลา

 - ภายใน 1 วัน  - ภายใน 1 วัน ปริมาณงาน 4 ปริมาณงาน 4

 2.ดานคุณภาพ  2.ดานคุณภาพ ขั้นตอน ขั้นตอน

สะดวก รวดเร็ว สะดวก รวดเร็ว

ยิ่งขึ้น ยิ่งขึ้น ตนทุนตอหนวย ตนทุนตอหนวย

3.ดานความ 3.ดานความ 10 บาท 10 บาท

พึงพอใจ พึงพอใจ

ระดับมาก ระดับมาก

การรายงานผลการดําเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรมอยางแทจริง

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

สรา้งแบบ
ประเมนิ/QR Code

พมิพ์ QR Code /
นําไปแปะในหอ้ง

กจิกรรม

ผูเ้ขา้รว่มกจิกรรม
ทําแบบประเมนิ
ออนไลน์

พมิพร์ายงาน

สรา้งแบบ
ประเมนิ/QR Code

พมิพ์ QR Code /
นําไปแปะในหอ้ง

กจิกรรม

ผูเ้ขา้รว่มกจิกรรม
ทําแบบประเมนิ
ออนไลน์

พมิพร์ายงาน



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาวัสดุในสํานักงาน

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาลวงเวลา

ดานกิจกรรม

กิจกรรมดานฝายฝกประสบการณ

วิชาชีพครู (ขอเปดกรณีพิเศษ)

ดานกิจกรรม

การขอรับทุนสนับสนุนและเงิน

รางวัลเผยแพรผลงานวิจัย

ดานกิจกรรมอยางแทจริง สํานักศิลปะและ

กิจกรรมประเมินผลความพึงพอใจ วัฒนธรรม

การจัดกิจกรรม online

สถาบันวิจัยและพัฒนา

ทุกหนวยงาน

การกําหนดระยะเวลาและผูรับผิดชอบของแผนเพิ่มประสิทธิภาพ

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

แผนการเพิ่มประสิทธิภาพ
ระยะเวลา

ผูรับผิดชอบ

ทุกหนวยงาน

คณะครุศาสตร
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