
สถานะปจจุบัน เปาหมาย

(ปงบประมาณกอน พ.ศ. 2563) (ปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ. 2564 )

1.  การประหยัดคาวัสดุในสํานักงาน มีการใชคาวัสดุในสํานักงาน  ในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 ลดคาใชจายคาวัสดุในสํานักงาน รอยละ 5 ของปงบประมาณ พ.ศ. 2563

เปนจํานวนเงิน 10,959,069.66 บาท คิดเปนเงินที่ลดได 547,953.48 บาท

2.  การประหยัดคาลวงเวลา มีการใชคาลวงเวลา  ในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 ลดคาใชจายคาลวงเวลา รอยละ 5 ของปงบประมาณ พ.ศ. 2563

เปนจํานวนเงิน 450,040 บาท คิดเปนเงินที่ลดได 22,502 บาท

การรายงานเกี่ยวกับการวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานคาใชจาย 

การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานคาใชจาย  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

กิจกรรม



ชื่อกิจกรรม/ Process (กอนลด) Process (เปาหมายการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมายหลัง เปาหมายหลัง

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง การปรับปรุง

1.กิจกรรมการขออนุญาต  การขออนุญาตใชรถยนต การขออนุญาตใชรถยนต  - ตนทุนรวม 276 บ.  - ตนทุนรวม 184 บ.

ใชรถยนตสวนกลางของ สวนกลางของหนวยงาน สวนกลางของหนวยงาน  - ปริมาณการขอ  - ปริมาณการขอ

หนวยงานภายใน       ไมถูกตอง       ไมถูกตอง ภายในมหาวิทยาลัย ภายในมหาวิทยาลัย อนุญาตใขรถยนต อนุญาตใขรถยนต

มหาวิทยาลัย       สงคืนแกไข       สงคืนแกไข ดานเวลาเดิม ดานเวลาใหม สวนกลาง 12 เดือน สวนกลาง 12 เดือน

                                                  20 นาที                                                          20 นาที  - ภายใน 2 วัน 40 นาที  - ภายใน 1 วัน 40 นาที  - ตนทุนตอหนวย  - ตนทุนตอหนวย

 23 บาท/เดือน  15.33 บาท/เดือน

เชิงคุณภาพ

ดานเวลา

จํานวนที่ลด 1 วัน

                                                   2 วัน

                                                      1 วัน

                                                    20 นาที                                                     20 นาที

กอนการปรับปรุง กอนการปรับปรุง

การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรม

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

หน่วยงานสง่ใบขออนุญาตใช ้
รถยนตส์ว่นกลาง

ตรวจสอบ
เอกสาร

ดําเนนิการจัดรถยนตl์สว่นกลาง
ตามความเหมาะสมหรอื

ทีร่ับจองไวล้ว่งหนา้

ใสแ่ฟ้มเสนอลงนาม

หน่วยงานยานพาหนะ   ลงสมดุ
รับ-สง่และเก็บสําเนาไว ้2 ฉบบั

หน่วยงานตน้เรือ่ง รับใบ          
ขออนุญาตใชร้ถยนต์
สว่นกลาง คนืกลบัไป

ดําเนนิการตอ่

แจง้ประสานงานกบัพนักงาน
ขบัรถ เรือ่ง วนั เวลา สถานที่

หน่วยงานสง่ใบขออนุญาตใช ้
รถยนตส์ว่นกลาง

ตรวจสอบ
เอกสาร

ดําเนนิการจัดรถยนตl์สว่นกลาง
ตามความเหมาะสมหรอื

ทีร่ับจองไวล้ว่งหนา้

ใสแ่ฟ้มเสนอลงนาม

หน่วยงานยานพาหนะ   ลงสมดุ
รับ-สง่และเก็บสําเนาไว ้2 ฉบบั

หน่วยงานตน้เรือ่ง รับใบ          
ขออนุญาตใชร้ถยนต์
สว่นกลาง คนืกลบัไป

ดําเนนิการตอ่

แจง้ประสานงานกบัพนักงาน
ขบัรถ เรือ่ง วนั เวลา สถานที่



ชื่อกิจกรรม/ Process (กอนลด) Process (เปาหมายการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมายหลัง เปาหมายหลัง

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง การปรับปรุง

2. กิจกรรมลดการใช  การรับหนังสือจากระบบ การรับหนังสือจากระบบ  - ตนทุนรวม  - ตนทุนรวม

กระดาษของมหาวิทยาลัย งานสารบรรณฯ งานสารบรรณฯ 148,856 บาท 138,920 บาท

เดิมใชเวลา 1 วัน 2 ชม. เวลาใหม 1 วัน 30 นาที  - ปริมาณการใช  - ปริมาณการใช

กระดาษ จํานวน กระดาษ จํานวน

                                          1 วัน                                          1 วัน เชิงคุณภาพ 1,618 รีม 1,510 รีม

ลดเวลา 1ชม. 30 นาที  - ตนทุนตอหนวย  - ตนทุนตอหนวย

92 บาท/รีม 92 บาท/รีม

                                          2 ชม.                                                         30 นาที  

(ตอ)

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

กอนการปรับปรุง กอนการปรับปรุง

รับหนังสือจาก

หนวยงานภายใน/นอก

ตรวจสอบคัดแยก

ลงทะเบียนออกเลขรับ

เอกสารภายใน/นอก

เสนอหัวหนาหนวยงาน/

พิจารณาสั่งการ

สงเอกสารตามคําสั่ง

หัวหนาหนวยงาน /ผูท่ี

เก่ียวของ

รับหนังสือจาก

หนวยงานภายใน/นอก

ตรวจสอบคัดแยก

ลงทะเบียนออกเลขรับ

เอกสารภายใน/นอก

เสนอหัวหนาหนวยงาน/

พิจารณาสั่งการ

สงเอกสารตามคําสั่ง

หัวหนาหนวยงาน /ผูท่ี

เก่ียวของ ผานทาง 

socialNetwork เชน

Line/Facebook

ถายเอกสาร/จัดพิมพ

เอกสาร
สแกนเอกสาร/ไฟล

เอกสาร



ชื่อกิจกรรม/ Process (กอนลด) Process (เปาหมายการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมายหลัง เปาหมายหลัง

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง การปรับปรุง

1. กิจกรรมการแจงซอม     - จัดทําสมุดแจงซอม  - ลดตนทุนการใชกระดาษ  - ตนทุนรวม 220 บาท  - ตนทุนรวม 0 บาท

มหาวิทยาลัยผานระบบ  - ใชใบแจงซอมใน  - บันทึกแจงซอมและขอมูล  - ปริมาณการใชกระดาษ  - ปริมาณการใชกระดาษ

การบันทึกผลการซอม การบริการผานเวบไซต จํานวน 2 รีม จํานวน 0 รีม

 - ปองกันการสูญหายของ  - ตนทุนตอหนวย  - ตนทุนตอหนวย

ขอมูลจากการใชกระดาษ 110 บาท 0 บาท

ในการแจงซอม

 - มีรายงานสรุปการปฏิบัติ

งานของเจาหนาที่

กอนการปรับปรุง กอนการปรับปรุง

การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรมอยางแทจริง

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

ทําเลมสมุดแจง

ซอม

ผูใชบริการเขียนแจงซอม/

โทรติดตอเจาหนาท่ี

เจาหนาท่ีฝายอาคาร แจง

เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน

ดําเนินการซอมบํารุง

ผูใชบริการบันทึกผลการ

ปฏิบัติงานใหแกเจาหนาท่ี

เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานบันทึก

ขอมูลการปฏิบัติงาน

ทํารายงานการปฏิบัติงาน

ผูใชบริการเขียนแจง

ซอมผานเว็บไซต

ระบบแจงเตือนผาน

แอพพลิเคช่ันไลน

ดําเนินการซอมบํารุง

ผูใชบริการบันทึกผลการ

ปฏิบัติงานใหแกเจาหนาท่ีผาน

เว็บไซต

ทํารายงานการปฏิบัติงาน

ผานระบบ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาวัสดุในสํานักงาน

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาลวงเวลา

ดานกิจกรรม

ลดการใชกระดาษของมหาวิทยาลัย

ดานกิจกรรม

การขออนุญาตใชรถยนตสวนกลาง

ของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย

ดานกิจกรรมอยางแทจริง ศูนยนวัตกรรมและ

การแจงซอมมหาวิทยาลัยผานระบบ เทคโนโลยีการศึกษา

สํานักงานอธิการบดี

ทุกหนวยงาน

การกําหนดระยะเวลาและผูรับผิดชอบของแผนเพิ่มประสิทธิภาพ

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

แผนการเพิ่มประสิทธิภาพ
ระยะเวลา

ผูรับผิดชอบ

ทุกหนวยงาน

ทุกหนวยงาน



 

 

 

 

 

 

 

การรายงานผลการดำเนินงานตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพ  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564 



ระยะเวลา เปาหมาย ระยะเวลา

ตามแผนฯ (ปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ. 2564 ) จริง

1.การประหยัดคาวัสดุ ต.ค.63-ก.ย.64 ลดคาใชจายคาวัสดุในสํานักงาน รอยละ 5 ของป ต.ค.63-ก.ย.64 มีการใชวัสดุสํานักงานในปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ. 2564 จากการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019

ในสํานักงาน งบประมาณ พ.ศ. 2563 คิดเปนเงินที่ลดได เปนจํานวนเงิน 12,179,417.85 บาท เพิ่มขึ้นรอยละ 11.14 (COVID-19) ทําใหมหาวิทยาลัยดําเนินโครงการไดนอยลง

547,953.48 บาท ของการใชวัสดุสํานักงานในปงบประมาณเกา พ.ศ. 2563 จึงตองปรับงบประมาณบางสวนไปเปนคาวัสดุการบริหาร

จัดการ และวัสดุการเรียนการสอนออนไลน

2.การประหยัดคาลวงเวลา ต.ค.63-ก.ย.64 ลดคาใชจายคาลวงเวลา รอยละ 5 ของป ต.ค.63-ก.ย.64 มีการจายคาลวงเวลาในปงบประมาณปจจุบัน พ.ศ.2564

งบประมาณ พ.ศ. 2563  คิดเปนเงินที่ลดได เปนจํานวนเงิน 232,625 บาท ลดลงรอยละ 48.31

22,502 บาท ของการจายคาลวงเวลา ในปงบประมาณเกา พ.ศ.2563

การรายงานผลการดําเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานคาใชจาย 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

กิจกรรม ผลการดําเนินงาน เหตุผล



ชื่อกิจกรรม/ Process (เปาหมายการปรับปรุง) Process (ผลการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมาย ผลการ เปาหมาย ผลการ

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง ปรับปรุง การปรับปรุง ปรับปรุง

1. กิจกรรมการ

ขออนุญาตใช

รถยนตสวนกลาง

ของหนวยงาน

ภายใน

มหาวิทยาลัย

                                                 20 นาที                                                  20 นาท

 การขออนุญาตใช

รถยนตสวนกลางของ

หนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย        

ดานเวลาใหม          

ภายใน 1 วัน 40 นาที  

                           

เชิงคุณภาพ            

ดานเวลา จํานวนที่ลด 

1 วัน

การขออนุญาตใช

รถยนตสวนกลางของ

หนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย        

ดานเวลาใหม          

ภายใน 1 วัน 40 นาที

                          

   เชิงคุณภาพ          

  ดานเวลา จํานวนที่

ลด 1 วัน

 - ตนทุนรวม 184 บาท     

 - ปริมาณการขออนุญาตใช

รถยนตสวนกลาง 12 เดือน 

 - ตนทุนตอหนวย 15.33 

บาท/เดือน

 - ตนทุนรวม 184 บาท     

 - ปริมาณการขออนุญาตใช

รถยนตสวนกลาง 12 เดือน

 - ตนทุนตอหนวย 15.33 

บาท/เดือน

การรายงานผลการดําเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรม

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

หน่วยงานสง่ใบขออนุญาตใช ้
รถยนตส์ว่นกลาง

ตรวจสอบ
เอกสาร

ดําเนนิการจัดรถยนตl์สว่นกลาง
ตามความเหมาะสมหรอื

ทีร่ับจองไวล้ว่งหนา้

ใสแ่ฟ้มเสนอลงนาม

หน่วยงานยานพาหนะ   ลงสมดุ
รับ-สง่และเก็บสําเนาไว ้2 ฉบบั

หน่วยงานตน้เรือ่ง รับใบ          
ขออนุญาตใชร้ถยนต์
สว่นกลาง คนืกลบัไป

ดําเนนิการตอ่

แจง้ประสานงานกบัพนักงาน
ขบัรถ เรือ่ง วนั เวลา สถานที่

20 นาที

20 นาที

1 วัน

ไมถูกตอง

สงคืนแกไข

หน่วยงานสง่ใบขออนุญาตใช ้
รถยนตส์ว่นกลาง

ตรวจสอบ
เอกสาร

ดําเนนิการจัดรถยนตl์สว่นกลาง
ตามความเหมาะสมหรอื

ทีร่ับจองไวล้ว่งหนา้

ใสแ่ฟ้มเสนอลงนาม

หน่วยงานยานพาหนะ   ลงสมดุ
รับ-สง่และเก็บสําเนาไว ้2 ฉบบั

หน่วยงานตน้เรือ่ง รับใบ          
ขออนุญาตใชร้ถยนต์
สว่นกลาง คนืกลบัไป

ดําเนนิการตอ่

แจง้ประสานงานกบัพนักงาน
ขบัรถ เรือ่ง วนั เวลา สถานที่

20 นาที

1 วัน

ไมถูกตอง

สงคืนแกไข



ชื่อกิจกรรม/ Process (เปาหมายการปรับปรุง) Process (ผลการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมาย ผลการ เปาหมาย ผลการ

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง ปรับปรุง การปรับปรุง ปรับปรุง

2. กิจกรรมลด

การใชกระดาษ

ของมหาวิทยาลัย



การรับหนังสือจาก

ระบบงานสารบรรณฯ

การรับหนังสือจาก

ระบบงานสารบรรณฯ  - ตนทุนรวม 138,920 บาท  - ตนทุนรวม 111,320 บาท

เวลาใหม 1 วัน 30 นาที เวลาใหม 1 วัน 30 นาที  - ปริมาณการใช  - ปริมาณการใช

กระดาษ จํานวน กระดาษ จํานวน

เชิงคุณภาพ เชิงคุณภาพ 1,510 รีม 1,210 รีม

ลดเวลา 1ชม. 30 นาที ลดเวลา 1ชม. 30 นาที  - ตนทุนตอหนวย  - ตนทุนตอหนวย

92 บาท/รีม 92 บาท/รีม

(ตอ)

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

รับหนังสือจาก

หนวยงานภายใน/นอก

ตรวจสอบคัดแยก

ลงทะเบียนออกเลขรับ

เอกสารภายใน/นอก

เสนอหัวหนาหนวยงาน/

พิจารณาสั่งการ

สแกนเอกสาร/ไฟล

เอกสาร

สงเอกสารตามคําสั่ง

หัวหนาหนวยงาน /ผูท่ี

เก่ียวของ ผานทาง 

socialNetwork เชน

Line/Facebook

30 นาที

1 วัน

รับหนังสือจาก

หนวยงานภายใน/นอก

ตรวจสอบคัดแยก

ลงทะเบียนออกเลขรับ

เอกสารภายใน/นอก

เสนอหัวหนาหนวยงาน/

พิจารณาสั่งการ

สแกนเอกสาร/ไฟล

เอกสาร

สงเอกสารตามคําสั่ง

หัวหนาหนวยงาน /ผูท่ี

เก่ียวของ ผานทาง 

socialNetwork เชน

Line/Facebook

30 นาที

1 วัน



ชื่อกิจกรรม/ Process (เปาหมายการปรับปรุง) Process (ผลการปรับปรุง)

กระบวนการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ (กระบวนการ/ขั้นตอนในการ ลดขั้นตอน/ ยกเลิก ยุบรวมกับ เปาหมาย ผลการ เปาหมาย ผลการ

ดําเนินงาน) ดําเนินงาน) ลดจํานวนวัน ขั้นตอน กิจกรรมอื่น การปรับปรุง ปรับปรุง การปรับปรุง ปรับปรุง

1. กิจกรรมการแจงซอม     - ลดตนทุนการใชกระดาษ  - ลดตนทุนการใชกระดาษ  - ตนทุนรวม 0 บาท  - ตนทุนรวม 0 บาท

มหาวิทยาลัยผานระบบ  - บันทึกแจงซอมและขอมูล  - บันทึกแจงซอมและขอมูล  - ปริมาณการใชกระดาษ  - ปริมาณการใชกระดาษ

การบริการผานเวบไซต การบริการผานเวบไซต จํานวน 0 รีม จํานวน 0 รีม

 - ปองกันการสูญหายของ  - ปองกันการสูญหายของ  - ตนทุนตอหนวย  - ตนทุนตอหนวย

ขอมูลจากการใชกระดาษ ขอมูลจากการใชกระดาษ 0 บาท 0 บาท

ในการแจงซอม ในการแจงซอม

 - มีรายงานสรุปการปฏิบัติ  - มีรายงานสรุปการปฏิบัติ

งานของเจาหนาที่ งานของเจาหนาที่

การรายงานผลการดําเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพดานการปรับปรุงกิจกรรมอยางแทจริง

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

วิธีการดําเนินการ Output (สินคา/บริการ) ตนทุนตอหนวยกิจกรรม

ผูใชบริการเขียนแจง

ซอมผานเว็บไซต

ระบบแจงเตือนผาน

แอพพลิเคช่ันไลน

ดําเนินการซอมบํารุง

ผูใชบริการบันทึกผลการ

ปฏิบัติงานใหแกเจาหนาท่ีผาน

เว็บไซต

ทํารายงานการปฏิบัติงาน

ผานระบบ

ผูใชบริการเขียนแจง

ซอมผานเว็บไซต

ระบบแจงเตือนผาน

แอพพลิเคช่ันไลน

ดําเนินการซอมบํารุง

ผูใชบริการบันทึกผลการ

ปฏิบัติงานใหแกเจาหนาท่ีผาน

เว็บไซต

ทํารายงานการปฏิบัติงาน

ผานระบบ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาวัสดุในสํานักงาน

ดานคาใชจาย

การประหยัดคาลวงเวลา

ดานกิจกรรม

ลดการใชกระดาษของมหาวิทยาลัย

ดานกิจกรรม

การขออนุญาตใชรถยนตสวนกลาง

ของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย

ดานกิจกรรมอยางแทจริง ศูนยนวัตกรรมและ

การแจงซอมมหาวิทยาลัยผานระบบ เทคโนโลยีการศึกษา

สํานักงานอธิการบดี

ทุกหนวยงาน

การกําหนดระยะเวลาและผูรับผิดชอบของแผนเพิ่มประสิทธิภาพ

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

แผนการเพิ่มประสิทธิภาพ
ระยะเวลา

ผูรับผิดชอบ

ทุกหนวยงาน

ทุกหนวยงาน
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